               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9
(Từ ngày 17/10/2016 đến ngày 23/10/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

17/10
	- Chào cờ đầu tuần và sinh hoạt dưới cờ theo KH
	6h30
	Toàn trường

	
	- Họp giao Ban đầu tuần
	8h00
	BLĐ

	
	- Nộp toàn bộ hồ sơ tổ, nhóm bộ môn về phòng PHT 
	Sáng
	Tổ, nhóm trường

	
	- Gửi danh sách phụ đạo HS yếu các môn Sinh, Sử, Địa, CN, GDCD và danh sách HS của lớp đăng ký thi Vận dụng KTLM và thi KHKT về T.Chiến qua email và văn bản có chữ ký GV
	Sáng
	GV BM và GVCN chưa nộp

	
	- Dự giờ GV dự  thi GVG cấp trường.
	Trong tuần
	Theo KH

	
	- Hạn chót nộp, ký tên vào sổ văn thư tên đề tài SKKN chọn tham gia danh hiệu CSTĐ từ cấp CS về Văn thư.
	8h30
	QL, GV, NV đã đăng ký CSTĐ.

	
	- Họp báo cáo với HT về việc chuẩn bị cho việc đón đoàn KĐCLGD theo QĐ của PGD
	Tiết 2 sáng
	QL, các bộ phận, thư ký HĐSP. (TP có phân công tìm lưu minh chứng theo báo cáo)

	
	- Học sinh học bơi theo lịch
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Nhập danh sách HS thi HSG các môn lớp 9 lên cổng thông tin điện tử
	Từ 17-19/10
	A.Liêm

	
	- Các tổ bộ môn thao giảng,chuyên đề theo kế hoạch
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Kiểm ra số báo giảng, sổ đầu bài
	Trong ngày
	P.HT

	
	- Kiểm tra 1 tiết K6 (GDCD, CN, Nhạc) – K7 (GDCD, Nhạc) – K8 (Sử, GDCD) – K9 (Nhạc, CN) trong tuần
	Theo TKB
	GVBM có kiểm tra

	
	- Đội tuyển bóng chuyền, kéo co, cầu lông luyện tập theo lịch tại Trường THCS  PVC
	Theo KH
	Theo danh sách đã đăng kí.

	
	- Cho nộp hồ sơ đăng ký các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng của tập thể và cá nhân năm học 2016-2017 bằng văn bản + kèm file gửi về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn. 
	Trong ngày
	HT và Văn thư

	
	- Cho kiểm tra thông tin học sinh và giáo viên trên cổng thông tin điện tử SGD&ĐT.
	Trước ngày 18/10
	P.HT và A.Liêm

	
	- Đăng ký tham gia các Hội thao truyền thống chào mừng kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam do Công đoàn giáo dục Thành phố tổ chức tại Công viên Văn hóa Đầm Sen; gửi danh sách (theo mẫu trên Website ngành) có xác nhận của Hiệu trưởng và Chủ tịch công đoàn. 
	Từ ngày 17- 22/10


	T.Khanh cùng BCH công đoàn

	
	- Xây kế hoạch và phát động vận động tham gia quỹ xã hội nhân đạo đợt 1, năm học 2016-2017.
	Trong ngày
	Liên đội, Công đoàn

	
	- Cho đăng ký và kiểm tra kết quả đăng ký danh sách dự thi HSG lớp 9 trên cổng thông tin điện tử.
	Trong ngày
	P.HT và A.Liêm

	
	- Lập danh sách CĐV mắc bệnh hiểm nghèo hoặc CĐV hoàn cảnh gia đình khó khăn đặc biệt, mỗi CĐCS/1 CĐV  (nếu có, theo thông báo và mẫu trên website ngành) bằng văn bản và gửi mail về đ/c (Đ/c Thuý Lan)

ngothuylan_76@yahoo.com.vn.
	Trong ngày
	T.Khanh cùng BCH công đoàn

	
	- Cho nộp hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2016-2017 về C.Hiệp – BP thi đưa ngày.
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- HS tiếp tục thi Toán và tiếng Anh trên internet
	Trong tuần 
	GVBM – GVCN nhắc HS

	
	-Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Họp với HT trao đổi tình hình PHHS tham gia theo các thông báo, nhớ mang theo các hồ sơ đã phát trong buổi họp nhưng chưa nộp về văn phòng.
	Ra chơi sáng
	48 VCN lớp

	
	- Các bộ phận nộp kế hoạch chuẩn bị chào mừng Ngày 20/11 về HT như tuần trước đã báo xây theo yêu cầu.
	Trong ngày
	TTCM  Nhạc và TTCM TDTT, TPT, BTCĐ và CTCĐ

	Thứ Ba

18/10
	- Hoàn thành sổ gọi tên ghi điểm in từ cổng TTĐT
	Trong ngày
	GVCN các lớp – A Liêm

	
	- Nộp SYLL học sinh lớp chủ nhiệm về C.Hoàn.
	Trong tuần
	GVCN

	
	- HS thi HSG các môn lớp 9 nộp 2 hình 3x4 về GV bồi dưỡng (mặt sau ghi họ tên – lớp – Môn. 
	Trong ngày
	GVBD

	
	- Chuyên đề, thao giảng môn Sử tại Trường THCS HVN.
	7h30
	GV Sử

	
	- Họp nghe hướng dẫn làm sáng kiến kinh nghiệm tại HT. A PGD&ĐT.
	8h00
	HT 

	
	- Họp các đoàn thẩm định chất lượng giáo dục (đợt 1) các đơn vị giáo dục năm học 2016-2017 tại HT. D PGD&ĐT (các trường được đánh giá mang theo hồ sơ kiểm định)
	10h30
	HT 

	
	- Nộp hồ sơ đề cử giải thưởng Võ Trường Toản năm 2016 bằng văn bản về Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp)+ kèm file gửi về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn.
	Hạn chót
	T.Khanh - CTCĐ

	
	- Gửi danh sách đăng ký hội thao 20/11.
	18-20/10
	BCH công đoàn trường

	Thứ Tư

19/10
	- Dự giở trường Tân Sơn
	Sáng
	T.Chiến

	
	- Hoàn thành sổ học bạ TCTA.
	Trong tuần
	GVCN 6/1; 6/2

	
	- Gửi đề, đáp án, ma trận đề HKI (2 đề/ khối) theo hướng dẫn của CBCĐ về P.HT phụ trách (lưu ý: trước khi gửi phải họp tổ thông qua nội dung, biểu điểm, đáp án từng câu theo cấu trúc CBCĐ đã hướng dẫn – có ghi biên bản)
	Hạn chót 20/10
	TTCM

	
	- Thẩm định đề kiểm tra 1 tiết Văn 6, 8 tại Tổ PT.
	7h30
	Theo QĐ 

	
	- Thao giảng môn Hóa tại Trường THCS AN.
	7h30
	GV Hóa

	
	- Họp giao ban Tổng phụ trách Đội tại Hội đồng Đội quận.
	14h00
	T.Phong - TPT đội 

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Đại số 9 từ Tổ PT (đ/c C. Hồng).
	Trong ngày 
	Văn thư

	Thứ Năm

20/10
	Kiểm tra 1 tiết đề trường K6 (Lý) – K7 (Sinh) – K8 (Hoá) – K9 (Đại số - Đề PGD). HS làm đề trường ngồi theo lớp (2 đề A,B) – K9 làm đề PGD ngồi theo phòng thi. Kiểm tra xong học tiếp từ tiết 1 đến 4. HS ra về lúc 11h15 (không có 5 phút chuyển tiết)
	Tiết 1
	Giám thị theo phân công

	
	· Nộp đề kiểm tra 1 tiết tuần 10 về P.HT phụ trách.
	Hạn chót
	TTCM Sử, Tin, Lý, Sinh, Địa, Toán.

	
	- Dán phân công GV hướng dẫn HS thi vận dụng KTLM và thi KHKT
	Trong ngày
	T.Chiến

	
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết Số học 6 về BLĐ qua email
	Trong ngày
	Nhóm trưởng Toán 6

	
	- Nộp danh sách điều chỉnh cán bộ phụ trách công tác pháp chế và kiêm nhiệm tuyên truyền PBGDPL năm học 2016-2017 về Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp).
	Hạn chót
	HT và Văn thư

	
	- Nộp hồ sơ xin nghỉ việc tháng 11/2016 (nếu có) về BP Tổ chức.
	Hạn chót
	HT và KT

	
	- Tổ chức kiểm tra 1 tiết Toán Đại số 9.
	Theo KH số 685/GDĐT ngày 06/9/2016
	T.Chiến, GV theo phân công

	
	- In thẻ dự thi HSG lớp 9 từ cổng TTĐT (gửi GV BD dán hình HS – sau đó nộp lại A Liên đưa HT ký)
	Từ 20-22/10
	A.Liêm, GVBD

	Thứ Sáu

21/21
	- Điểm danh sổ gọi tên ghi điểm tháng 8+9/2016
	Trong tuần
	Giám thị theo phân công

	
	- Đại Hội Chi đoàn trường NH 2016 - 2017
	16h30
	Chi bộ, Đoàn viên, PV

	Thứ Bảy

22/10
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo lịch
	Trong ngày
	GV nghề, GV BD HSG

	
	
	
	

	Chủ Nhật

23/10
	- Lớp Đại học QLGD thi hết học phần Tham vấn học đường và Tổ chức quản lý hệ thống giáo dục tại HT. D Trường BDGD.
	7h15
	T.Khanh, C.Thúy, C.Diệp

	
	
	
	


